REPUBLIKA HRVATSKA
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA
OBROVAC SINJSKI - HAN

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU 2021./2022. GODINU

Obrovac Sinjski, 24. rujna 2021. g.

KLASA: 602-02/21-01/02
UR. BROJ: 2175-16-01-21-01



Na osnovi ¢lanka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanu u osnovnom i srednjem
Skolstvu (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14107/17, 68/18), i ¢lanka 60., stavkal., to¢ka 5. i 6. Statuta Osnovne
skole Ivana Mazurani¢a, Obrovac Sinjski, Han Skolski odbor na 5. sjednici odrzanoj 24. rujna
2021., a na prijedlog ravnatelja Skole donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2021./2022.

OSNOVNI PODACI:

SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA IVANA MAZURANICA
ADRESA: OBROVAC SINJSKI 242/C

BROJ I NAZIV POSTE: 21241 Obrovac Sinjski

BROJ TEL./FAKSA: 021/839-700
021/839-016

ELEKTRONICKA POSTA: 0s-han@os-imazuranica-obrovacsinjski.skole.hr

MREZNA STRANICA: http://osim.hr/

SIFRA SKOLE: 17- 465-002

Broj ucenika: I.— V. razred: 128 Broj raz. odjela: I. — IV. 9
V.- VIII. razred: 130 V.- VIIIl. 8
UKUPNO: 258 17

Broj podru¢nih skola: 3

Broj odjela: 5

Broj djelatnika : a) ucitelji razredne nastave :.......... 9
b) ucitelji predmetne nastave :......... 19
¢) struéni suradnici :..................... 2


mailto:os-han@os-imazuranica-obrovacsinjski.skole.hr
http://osim.hr/

UVODNO OBRAZLOZENJE

Skola je osnovana Rjesenjem Skupstine op¢ine Sinj broj 9940/56 od 7. srpnja 1956.i upisana
u registar ustanova Trgovackog suda u Splitu na registarskom listu broj 209, svezak I registra
ustanova za kotar Split (br. US-100/66-4 od 29. Ozujka 1966.).

Rjesenjem skupstine opéine Sinj, Klasa: 602-11/92-01/2, Ur. Broj: 2175-01-01-92-6,
od 7. travnja 1992. raniji naziv Skole (Osnovna $kola ,,Dinarski odred*, Han) je promijenjen te
naziv Skole glasi: Osnovna §kola Ivana Mazurani¢a, Obrovac Sinjski, Han. RjeSenjem suda u
Splitu od 7. listopada 1992. promjena naziva $kole registrirana je kod Trgovackog suda u
Splitu. Rjesenjem Trgovackog suda u Splitu od 19. Sijecnja 1998. izvrSeno je uskladenje
ustanove sa zakonom o ustanovama, uskladenje upisa ustanove sa Zakonom o sudskom
registru, promjene osnivaca ustanove, promjene zastupnika ustanove pod tvrtkom/nazivom
Osnovna skola Ivana Mazurani¢a sa sjediStem u Obrovcu Sinjskom, Han.

Djelatnost Osnovne $kole Ivana Mazurani¢a, Obrovac Sinjski, Han (u daljnjem tekstu: Skola)
je osnovno obrazovanje opéeg tipa. Djelatnost Skole je od posebnog drustvenog interesa, te
obuhvaca odgoj i obvezno Skolovanje djece 1 mladih, sa svthom da se u¢enicima omoguci
stjecanje znanja, pojmova, umijecéa, stavova, motivacije, volje i navika potrebnih za zivot i rad
1 daljnje Skolovanje, a sve to prema temeljnim odrednicama nacionalnog kurikuluma.

Ciljevi skole su:

- kod ucenika poticati i razvijati interes i samostalnost pri uenju i rjeSavanju zadaca,
stvaralaStvo, moralnu svijest, estetski ukus i kriterij, samopouzdanje i odgovornost prema
samom sebi i prema prirodi, drustvenu, gospodarsku i politicku svijest, snosljivost 1
sposobnost suradnje, postivanje ljudskih prava, dostignuéa 1 teznji,

- ucenike pouditi pismenosti, komunikaciji, racunu, znanstvenim i tehnoloskim nacelima,
kritickom promatranju, razumnom raspravljanju, razumijevanju svijeta u kojem Zzive 1
razumijevanju medusobne ovisnosti ljudi i prirode, pojedinaca i nacija,

- razvijati uenicima svijest o nacionalnoj pripadnosti, o€uvanju povijesno-kulturne bastine 1
nacionalnog identiteta,

- uc¢enike nauciti uciti.

Ciljevi i zadac¢e Skole ostvaruju se prema utvrdenim predmetnim kurikulumima.

Skola radi na temelju Godi$njeg plana i programa rada. Godignjim planom i programom
utvrduju se mjesta, vrijeme, nacin i nositelji ostvarivanja plana i programa, te ciljevi i zadaci:
redovnih i izbornih programa, dopunske nastave, dodatnog rada, izvannastavnih aktivnosti,
kulturne i javne djelatnosti, zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite uc¢enka, kao i drugih
specificnih aktivnosti koje ¢e se ostvarivati u interesu ucenika.

Svi unijeti sadrzaji u skladu su sa zakonskim promjenama, kurikulumima, podzakonskim
aktima kojima se regulira Zivot i rad Skole u novim uvjetima. Sastavni dio Godisnjeg plana i
programa postat ¢e instrumenti predvideni za pracenje, analiziranje i vrednovanje ostvarenih
sadrzaja ovoga plana i programa.



1. UVIETI RADA
PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Osnovna skola Ivana Mazurani¢a smjestena je u selu Obrovac Sinjski (Han) udaljenom 7 km
od Sinja. Njezino upisno podrucje obuhvaca sela: Obrovac Sinjski, Bajagi¢, Gljev, Gala i
Glavice. U sastavu Skole rade tri podruéne §kole: PS Bajagi¢, PS Gala, PS Gljev. Sve tri
podrucne skole povezane su s maticnom Skolom asfaltnim putem, a udaljenost je sljedeca:
Bajagi¢ 5,5 km, Gljev 8 km, Gala 2,5 km.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. Unutarnji Skolski prostori

Za izvodenje odgojno obrazovnog rada Skola raspolaze sa tri zgrade podruc¢nih $kola i
mati¢nom $kolskom zgradom. Zgrade podruénih $kola izgradene su za $kolske svrhe: PS
Gljev i PS Bajagi¢ raspolazu s dvije u¢ionice, a PS Gala s tri ugionice.

Matic¢na $kolska zgrada dijelom je adaptiran i dograden zadruzni dom.

Zadnjih godina su na svim Skolskim zgradama izvrSeni najnuzniji popravci krovova, podova,
zatvora 1 sanitarnih prostora, ¢ime su uvjeti za rad znatno poboljsani. Tijekom ove Skolske
godine bit ¢e zavrSena energetska obnova zgrade mati¢ne $kole. Vanjske povrsine oko
Skolskih zgrada donekle mogu zadovoljiti potrebe skole. Oko zgrada podruc¢nih $kola trebalo
bi urediti Skolska igraliSta i zelene povrSine. Okoli§ mati¢ne Skolske zgrade je ograden 1
ureden.

Gledano u cjelini, unutarnji prostor mati¢ne $kolske zgrade odgovara potrebama suvremene
organizacije nastave. Ostaje i dalje pitanje adekvatnog prostora za potrebe ucenika putnika,
kao 1 oprema Skolske kuhinje.

Stanje nastavnih sredstava i pomagala

1aCUNAlO. ... 65 komada
TV aparat... ..o 12
SINEISAJZET .\ 'eeeieeeiieeeieeetreeeireeeareesaeeesreeeenseeenene 1

CD radiokasetofon ..........cccccoevieiieniiienieniieiiees 4
Glazbena linija ... oo e 1
Projektor .......ooiiieee 15
Pametna plo€a...........coooiiiiiiiiii 1

Oprema ucilima i1 nastavnim pomagalima je zadovoljavaju¢a. Radi se na obnovi i nabavi
novih ucila, osobito racunala i tom se pitanju posvecuje posebna pozornost.



PRIKAZ UNUTARNJEG SKOLSKOG PROSTORA | NJEGOVE NAMJENE U
SKOLSKOJ GODINI 2021./2022. TE STANJE OPCE OPREME

NAZIV PROSTORA

Namjena u smjenama po

Sifra stanja

(klasi¢na ucionica, razredima i predmetima (1,2,3)
spgpjja}liziranq ucionica, Veli¢ina u m2 opta didakticka
knjiznica, kabinet, dvorana) U prvoj u drugoj | oprema oprema
RAZREDNA NASTAVA

1. razred 1 57 X 3 3
2. razred 2 95 X 3 3
3. razred 1 57 X 3 3
4, razred 1 57 X 3 3
PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik: 1 57 X 3 3
Likovna kultura: 1 57 X 3 3
Glazbena kultura: 1 57 X 3 3
Strani jezik: 1 57 X 3 3
Matematika: 1 57 X 3 2
Priroda, biologija, kemija: 1 57 X 3 3
Fizika, Tehni¢ka kultura 1 57 X 3 3
Povijest, Geografija 1 57 X 3 3
Tjelesna zdravstvena kult. 1 300 X 3 3
Informatika: 1 57 X 3 3
Vjeronauk: 1 57 X 3 2
KnjiZnica: 1 50 X 3 2
Kabinet: 5 20 X 3 1
UKUPNO: 2

Napomena: Prema trenutnoj organizaciji nastave koja je prilagodena epidemioloSkim mjerama
svaki razred koristi samo jednu ucionicu.

Sifra stanja opremljenosti:

Do 50% .....
Od 51 —70% ....coveevnnne.
Od 71 —-100% ......ccceuenue.

.................. 1

2
3




UNUTARNJI SKOLSKI PROSTOR U PODRUCNIM SKOLAMA

Namjena u smjenama po Sifra stanja
PODRUCNA | Broj Povrsina u razredima (1,2,3)

SKOLA m2 u prvoj u drugoj opca didakticka
Naziv oprema oprema
prostora

GALA:
ucionica [. — 3 120 X 3 2
V. raz.

BAJAGIC:
ucionica . — 2 70 X 3 2
1V.raz.

GLJEV:
ucionica . — 2 80 X 3 2
V. raz.

UKUPNO: 7 270 X 3 2

Sifra stanja opremljenosti:

D0 50% ..ooviviiiiii 1
0d 51 —-70% ....ocue.... )
0d71-100% ............ 3

1.2.2. PLAN ADAPTACIJA I DOGRADNJE SKOLSKOG PROSTORA
U skolskoj godini 2021./2022. planira se:

- zamjena dotrajalih podova u u¢ionicama

- nabava namjestaja za uc¢ionice

- izmjena stolarije u PS Gala

- popunjavanje knjiznog fonda

- nabava novih nastavnih sredstava i pomagala.




1.3. PLAN UREDENJA OKOLISA 1 PLAN UREPIVANJA

NAZIV POVRSINE Veli¢ina um 2 Ocjena stanja
(zelene, igralista, skolski vrt)

Mati¢na $kola, ulaz — Skolski vrt 600 zadovoljava
Igralite — §portski tereni MS 700 zadovoljava
Skolski okoli§ PS Bajagi¢ 580 zadovoljava
Skolski okoli§ PS Gala 360 zadovoljava
Skolski okoli§ PS Gljev 900 zadovoljava

U mati¢noj koli vanjske povrsine zadovoljavaju potrebe $kole. Skolsko dvoriste je poploano
i ogradeno, a s lijeve i desne strane uredene su zelene povrsine.

Na sjeveroistocnoj strani nalazi se Skolsko igraliSte za potrebe tjelesno zdravstvene kulture. U
Skolskom vrtu s desne strane ulaza koji vodi u skolsku zgradu nalazi se fontana koja
simbolizira projekt ,,Cista voda-izvor Zivota“.

U ovoj skolskoj godini potrebno je obnoviti nasade i urediti okoli$ podru¢nih skola, te
njegovati i zastititi postojeci okoli§ mati¢ne Skole. Planira se postavljanje ograde oko dijela
dvorista u PS Gljev te izmjena dotrajale ograde na $kolskom igralitu centralne $kole.



2. PRIKAZ SVIH ZAPOSLENIH RADNIKA U SKOLI

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i Struka Skolska | Predmet koji
prezime sprema predaje
1.SC mag. prim. obr R.N.
2.GFG dipl. uciteljica R.N.

3.TS ugditeljica R.N.

4. M dipl. ucit. R.N.

5.JS mag. prim. obr. R.N.
6.KZ uciteljica R.N.
7.MO uciteljica R.N.
8.MP dipl. ugiteljica R.N.

9.PZ mag. prim. obr. R.N.
10.DF mag.ed. hr. j. i pov. hrvatski jez.
11.MP prof. engleski j.
12.AT prof. hrvatski j.
13. MM nastavnik matematika
14. MKR prof. matematika
15.SR prof. tali. j., info.
16. AB-B prof. biol. kem.
17.MV prof. povijest
18.M B prof. geograf.
19.AZ prof. lik. kult.
20.7S prof. glaz. kult.
21. M B prof. TZK

22.V G prof. vjeronauk
23.PA prof. vjeronauk
24. NG prof. engleski j.
25. AB mag. eng. jez. engleski j.
26. TSP prof. talijanski j.
27.SM mag.eduk. fizike fizika
28.A\{ Mag.ing.aedig. teh. kul.
29.]7 mag. prim. obr informatika

Nestru¢na zamjena: Z G, ing. racunarstva (matematika)
Zamjena: P P, magistar Hrvatskog jezika i knjizevnosti
Zamjena: N O, magistra Hrvatskog jezika i knjiZzevnosti

Zamjena: J V — magistra katehetike
Zamjena: J Z — magistra edukacije engl. jez. i knjiz. i tal. jez. i knjiz.




2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime Struka Skolska | Predmet
sprema | koji
predaje
1. Tomislav Budimir prof.
vjeronauka ravnatelj
prof.
2.EP pedagogije pedagog
3.JK dipl. knjiznicar

bibliotekar




2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Ime i Struka Skolska | Posao koji obavlja
prezime sprema

Stru¢na
1.JV specijalistica tajnica

javne uprave

dipl. voditelj  racunovod
2.V I ekonomist
3. GR Domar - lozac¢
4. NB spremacica
5.DK
6.JC

(zamjena K B)

7.D J (1/3 rad.vrem.)

8.1 M (1/3 rad. vrem.)
(zamjena D M)

9. M M (1/3 rad. vrem.)




3. ORGANIZACIA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Mati¢na $kola — razredna nastava — predmetna nastava

3km 5km

Broj uéenika putnika Ime i prezime
Razred — Broj S PREKO razrednika
odjel ucenika | teSkocama
l.a 24 1 M P
Il.a 14 1 GFG
I.b 13 MJ
. a 23 2 KZ
IV.a 26 SC
UKUPNO
l.—1V. 100 3
V.a 17 1 M B
V.b 12 2 17
VI. a 16 1 M B
Vi.b 14 2 AB
VIl. a 19 2 NG (J2)
VILDb 20 1 3 M KR
VIl a 15 1 M P
VIILb 17 3 DF
UKUPNO
V.- VIIL. 130 8 10
UKUPNO
. — VIII. 230 8 13




Podruéne $kole — razredna nastava

Broj u¢enika putnika

Razred Broj S tesko¢ama | PREKO Ime i prezime razrednika

ucenika 3km | 5km
PS Bajagié¢
I 2 0 0 0 PZ
. 2 0 1 0 PZ
i 3 0 0 0 PZ
(\VA 1 0 0 0 PZ
UKUPNO 8 0 1 0
PS Gala
l. 2 0 0 0 MO
. 2 0 0 0 MO
11B 2 0 0 0 M O
V. 2 1 0 0 M O
UKUPNO 8 1 0 0
PS Gljev
l. 2 0 0 0 TS
. 3 0 0 0 JS
Il 3 1 0 0 TS
V. 4 0 0 0 JS
UKUPNO 12 0 0 0

U ovoj sk. godini skolu pohada 258 ucenika, od ¢ega 130 ucenika visih razreda i 128 ucenika
nizih razreda, rasporedenih u 17 razrednih odjela (9 raz. odjela nizih i 8 raz. odjela visih).
Mati¢nu skolu pohada 130 ucenika (100 ucenika nizih i 130 ucenika visih razreda),
rasporedenih u 13 razrednih odjela.

Broj ucenika u ¢istim razrednim odjelima krece se od 12 do 26, a u kombiniranim odjelima od
5 do 9 ucenika $to je povoljno i omogucuje primjenu suvremenih oblika i metoda rada.




3.2. ORGANIZACIJA RADA

Rad skole se odvija u petodnevom radnom tjednu. Mati¢na $kola i sve podru¢ne skole rade

samo u jednoj smjeni (jutarnjoj).
Skolski sat traje 45 minuta, odmori pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

U mati¢noj Skoli nastava za predmetnu nastavu pocinje u 7:45, a za razrednu nastavu u 7:50,

te se odvija po sljede¢im terminima:

PREDMETNA
SAT VRIJEME
1. 7:45—-8:30
2. 8:35-9:20
3. 9:25-10:10
ODMOR | 10:10-10:25
4, 10:30 - 11:15
5. 11:20 - 12:05
6. 12:10 -12:55

RAZREDNA

SAT VRIJEME

1. 7:50 - 8:35
2. 8:40 - 9:25
3. 9:30 - 10:15
ODMOR 10:15-10:30
4, 10:35-11:20
5. 11:25-12:10
6. 12:15-13:00

U PS Bajagi¢ nastava po¢inje u 7:45, a u PS Gala i PS Gljev u 8:00 sati.
Nastava se organizira po Modelu A, svi ucenici idu u §kolu, 0sim u slu¢aju pogorsanja
epidemioloske situacije kada je moguci prelazak na druge modele nastave (Model B —

mjeSovita nastava u $koli i online i Model C — online nastava)

Svaki razred ima svoju ucionicu i odreden ulaz na koji ulazi i izlazi iz $kole:

UCENICI
RAZRED la [2a |[2b |3a |4a [5a |[5b |6.a |6.b 7.a 7.b 8.a 8.b
BROJ 24 |14 [13 |23 |26 |17 |12 |16 |14 19 20 15 17
UCENIKA
UCIONICA 5 11 |1 30 |7 4 2 12 |13 15 16 18 19
ULAZI BROJ UCENIKA
GLAVNI ULAZ 74

MOST — IGRALISTE

87 (26 - razredna /61- predmetna)

KOD ENGLESKOG

16 predmetna

KOD DVORANE

53

Svaki razred ima svoj odredeni sanitarni ¢vor koji se Koristi za vrijeme odmora

SANITARNI CVOROVI

la 2a |2b [3a [4a [5a [5b [6a 6.b [7a | 7b | 8.b
SANITARNI CVOROVI BROJ UCENIKA
PRIZEMLIJE 77 (60 - razredna / 17 — predmetna)

KAT

100 (40 - razredna / 60 — predmetna)

KOD DVORANE

53

za vrijeme odmora za u€enike, ucenici mogu koristiti za njih predviden sanitarni ¢vor

za vrijeme odmora, ucitelj kontrolira ponaSanje u¢enika

ucenici moraju biti slobodni u vrijeme odmora, o ¢emu je svaki ucitelj duzan voditi
racuna — nema kasnjenja u pocetku i zavrSetku odmora




- preko odmora provjetriti razred otvaranjem vecih prozora (ina¢e su prozori otvoreni na
,Kipu®“ - osim u slucaju kise)

Pri dolasku u $kolu, kao i za vrijeme velikog odmora svaki razred ima odreden
vanjski prostor na kojem se u¢enici mogu zadrzavati :

RASPORED KORISTENJA VANISKOOG PROSTORA
1 ¥
‘ 6.B i .A ‘ i .B 8.B

4.A | 5.B 6.A‘ 8.A

1.A 24 : 1T

54| 24| m

Ucitelji

- J prije izlaska iz kuce izmjeriti tjelesnu temperaturu (u sluc¢aju povisene tjelesne
temperature ili prisustva nekih od sljede¢ih simptoma : kasalj, poteskoce u disanju,
poremedaj osjeta njuha i okusa, grlobolja, proljev, povradéanje, javljaju se ravnatelju i
ne dolaze u $kolu)

- kad imaju prvi sat dolaze pola sata prije pocetka nastave (u 7:15, odnosno u 7:20)

- obavezno nose masku, prolaze dezinfekcijsku barijeru, dezinficiraju ruke

- potpisuju se u evidenciji prisustva na poslu (svojom kemijskom)

- docekuju ucenike na ulazu u $kolu ili na hodniku uz otvorene ucionice (ucitelji
razredne nastave ili oni ucitelji predmetne nastave koji u razrednoj nastavi imaju prvi
sat do¢ekuju ucenike na ulazima , takoder po jedan ucitelj predmetne nastave na
svakom ulazu, ostali na hodnicima ispred uc¢ionica)

- izbjegavaju duzi kontakt s drugim uciteljima

- zbornicu koriste na nacin da u isto vrijeme ne smije biti visSe od 5 osoba duze od 15
minuta vode¢i raCuna o propisanom razmaku




Ucéenici

kod kuée mjere tjelesnu temperaturu (u slucaju povisene tjelesne temperature ili
prisustva nekih od sljedecih siptoma : kasalj, poteSkoce u disanju, poremecaj osjeta
njuha i okusa, grlobolja, proljev, povrac¢anje ne dolaze u $kolu)

putnici obvezno nose masku u prijevozu, prijevozniku ¢e se dostaviti to¢an popis
djece putnika po linijama

u vanjskim prostorima $kole borave u prostoru koji je odreden za njihov razred
prolaze kroz dezinfekcijsku barijeru, dezinficiraju ruke i ulaze u svoje ucionice

u predmetnoj nastavi, pri ulasku u skolu i cijelo vrijeme boravka u unutarnjim
prostorima $kole obavezno nose maske

koriste, za njih odredene, sanitarne ¢vorove

ucenici razredne nastave ulaze organizirano, prolaze kroz dezinfekcijsku barijeru, peru
ruke ili ih dezinfinciraju

sa sobom nose tekuc¢inu za pice i marendu (nema napustanja vanjskog prostora skole
za vrijeme velikog odmora)

Zabranjeno je uCenicima Setati po hodnicima koji nisu odredeni za njihovo kretanje

Roditelji

pazljivo prouciti upute HZJZ-a

prije odlaska u $kolu mjere djeci temperaturu (u sluéaju povisene tjelesne temperature
ili prisustva nekih od sljede¢ih simptoma: kasalj, poteskoce u disanju, poremecaj
osjeta njuha i okusa, grlobolja, proljev, povraéanje, ne salju djecu u skolu)
pripremaju djecu na pravila koja se moraju pridrzavati pri dolasku i odlasku iz $kole
(dezinfekcija na ulazu, paze na razmak, pravilno nose masku, ne napustaju Skolsko
dvoriste za vrijeme velikog odmora, nose masku u autobusu, biti odgovoran)
pripremiti tekuc¢inu 1 hranu za konzumaciju u $koli

u sluc¢aju da ucenik dobije temperaturu u $koli dolazi po dijete i obavjestava lije¢nika

Za sve upite razrednici i razredni ucitelji su im na raspolaganju.



3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Datum
Obraz. Mjesec | Broj Broj Broj Broj dana | Broj pocetka-
razdoblje radnih | nastavnih | praznika i ucenickih | planiranih | zavrSetka
dana dana nedjelja praznika | proslava nastave,
datum upisa u
l. raz.
l. IX. 22 19 4 3 -
Od 6. rujna
2021.do 24. X. 21 21 5 - - Pocetak
prosinca 2021. nastave
XI. 20 17 5 2 - 6. rujna 2021.
XII. 23 17 5 6 1
l. 21 16 6 5 - Datum
utvrdivanja
. Il 20 15 4 5 - psihofizi¢kog
Od 10. sije¢nja stanja djeteta
2021. do M. 23 23 4 - - radi upisa u
22. lipnja prvi razred —
2022. V. 20 14 5 7 - tijekom
- svibnja
V. 21 21 6 -
- Dan Skole 22.
VI. 20 14 6 7 ozujka
Zavrsetak
nastave
22. lipnja
2022,
UKUPNO 211 177 50 35 1

Napomena: 19. studenog 2021. je planiran kao nenastavni dan.

Ucenic¢ki odmori:

Jesenski odmor pocinje 2. studenoga 2021., a zavr$ava 3. studenoga 2021.

Prvi dio zimskog odmora pocinje 24. prosinca 2021., a zavrSava 9. sije¢nja 2022,
Drugi dio zimskog odmora pocinje 21. veljace 2022., a zavrsava 27. veljace 2022.,
Proljetni odmor ucenika pocinje 14. travnja 2022., a zavrsava 24. travnja 2022.
Ljetni odmor uc¢enika pocinje 23. lipnja 2022. godine osim za ucenike koji su upuceni na

dopunski rad ili polazu predmetni, razredni ili popravni ispit.




3.4. RASPORED SATI
RAZREDNA NASTAVA
Mati¢na Skola

Raz. | Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. Hrvatski jezik Vjeronauk Matematika Hrvatski jezik Hrvatski jezik
2. Matematika Vjeronauk Hrvatski jezik Matematika TZK
l.a 3. Priroda i Hrvatski jezik | Priroda i drust. SRz Glazbena kultura
4, drustvo Matematika Likovna kultura TZK Engleski jezik
5. TZK Dopunska INA Hrv. Engleski jezik
Dodatna nastava Informatika
(matematika) Informatika
1. Informatika TZK Matematika Hrvatski jezik Engleski jezik
2. Informatika Hrvatski jezik | Hrvatski jezik Matematika Engleski jezik
Ila | 3. TZK Matematika TZK Vjeronauk Hrvatski jezik
4. Matematika Priroda i drust. | Glazbena kult. Likovna kult. Priroda i drust.
5. Hrvatski jezik Dodatna nast. | Dopunska nast. INA Vjeronauk
6. | Satrazrednika
1. Hrvatski jezik Matematika TZK Hrvatski jezik Informatika
2. Matematika Hrvatski jezik | Priroda i drust. Matematika Informatika
ILb | 3. | Priroda i drust. Glazbena Engleski jezik TZK Hrvatski jezik
4. | Likovna kultura kultura Engleski jezik Matematika
5. | Satrazrednika TZK Hrvatski jezik Vjeronauk INA
Dopunska nast. | Dodatna nast. Vjeronauk
1. Hrvatski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik Vjeronauk Matematika
2. Matematika Matematika TZK Vjeronauk Hrvatski jezik
Ila | 3. Engleski jezik TZK Matematika Hrvatski jezik TZK
4. Engleski jezik Hrvatski jezik | Likovna kultura | Priroda i drus. | Glazbena kultura
5. Informatika Dopunska nast. INA Dodatna nast. Sat razrednika
Informatika
1. Hrvatski jezik Hrvatski jezik | Engleski jezik | Hrvatski jezik Hrvatski jezik
2. Matematika Glazbena kult. | Engleski jezik | Prirodaidrust. | Priroda i drust.
IVa | 3. TZK Matematika Hrvatski jezik Matematika Vjeronauk
4. | Satrazrednika | Priroda i drus. Matematika TZK Vjeronauk
5. | Talijanski jezik | Likovna kultura | Dodatna nast. | Dopunska nast. Informatika
6. | Talijanski jezik INA Informatika
PS Bajagic¢
Raz. | Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik
2. Matematika TZK Matematika Hrvatski jezik Matematika
l. 3. TZK Glazbena kult. Sat razrednika Matematika Likovna kult.
4, Priroda i drust. Vjeronauk TZK Engleski jezik INA
5. | Dopunska nast. Vjeronauk Informatika Engleski jezik Dodatna nast.
Informatika
1. Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik Priroda i drust. | Hrvatski jezik
2. Matematika TZK Matematika Hrvatski jezik Matematika
. | 3. TZK Glazbena kult. Sat razrednika Matematika Likovna kult.




4. | Priroda i drust. Vjeronauk TZK Engleski jezik INA
5. | Dopunska nast. Vjeronauk Informatika Engleski jezik Dodatna nast.
Informatika
1. Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik
2. Matematika TZK Matematika Hrvatski jezik Matematika
"n. | 3. TZK Glazbena kult. Sat razrednika Matematika Likovna kult.
4. | Priroda i drust. Vjeronauk TZK Engleski jezik INA
5. | Dopunska nast. Vjeronauk Informatika Engleski jezik Dodatna nast.
Informatika
1. Hrvatski jezik Hrvatski jezik Hrvatski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik
2. Matematika Priroda i drust. Matematika Hrvatski jezik Matematika
Iv. | 3. TZK Glazbena kult. Sat razrednika Matematika Likovna kult.
4. | Priroda i drust. Vjeronauk TZK Engleski jezik INA
5. | Dopunska nast. Vjeronauk Informatika Engleski jezik Dodatna nast.
Informatika
PS Gala
Raz. | Sat | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. Matematika Hrvatski jezik Hrvatski jezik Informatika Hrvatski jezik
2. | Hrvatski jezik Matematika Matematika Informatika Matematika
l. 3. | Priroda i drust. TZK Likovna kultura Hrvatski jezik TZK
4. Vjeronauk Engleski jezik TZK Priroda i drust. Glazbena kult.
5. Vjeronauk Engleski jezik | Sat razrednika Dopunska nast. INA
Dodatna nastava
1. Matematika Hrvatski jezik Hrvatski jezik Informatika Hrvatski jezik
2. | Hrvatski jezik Matematika Matematika Informatika Matematika
Il. 3. | Priroda i drust. TZK Likovna kultura Hrvatski jezik TZK
4. Vjeronauk Engleski jezik TZK Priroda i drust. Glazbena kult.
5. Vjeronauk Engleski jezik | Sat razrednika Dopunska nast. INA
Dodatna nastava
1. Matematika Hrvatski jezik Hrvatski jezik Informatika Hrvatski jezik
2. | Hrvatski jezik Matematika Matematika Informatika Matematika
1. | 3. | Priroda i drust. TZK Likovna kultura Hrvatski jezik TZK
4. Vjeronauk Engleski jezik TZK Priroda i drust. Glazbena kult.
5. Vjeronauk Engleski jezik | Sat razrednika Dopunska nast. INA
Dodatna nastava
1. Matematika Hrvatski jezik Hrvatski jezik Informatika Hrvatski jezik
2. | Hrvatski jezik Matematika Matematika Informatika Matematika
IV. | 3. | Prirodai drust. TZK Likovna kultura Hrvatski jezik Priroda i drust.
4. Vjeronauk Engleski jezik TZK Priroda i drust. Glazbena kult.
5. Vjeronauk Engleski jezik | Sat razrednika Dopunska nast. INA

Dodatna nastava




PS Gljev

Raz. | Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

1. Hrvatski jezik Matematika Vjeronauk Matematika Hrvatski jezik
2. Matematika Hrvatski jezik Vjeronauk Hrvatski jezik TZK

l. 3. | Glazbena kultura Eng. j./Infor. TZK TZK Sat razrednika
4, Priroda i drus. Engleski jezik Matematika Priroda i drus. | Likovna kultura
5. Dodatna nastava Hrvatski jezik | Dopunska nast. INA
1. Hrvatski jezik Engleski jezik | Hrvatski jezik Matematika Hrvatski jezik
2. Matematika Engleski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik Matematika

. | 3. Priroda i drust. Hrvatski jezik Vjeronauk TZK TZK
4. Glazbena kult. Matematika Vjeronauk Likovna kultura | Sat razrednika
5. Dopunska nast. TZK Informatika Dodatna nast. INA

Informatika

1. Hrvatski jezik Matematika Vjeronauk Matematika Hrvatski jezik
2. Matematika Hrvatski jezik Vjeronauk Hrvatski jezik TZK

. | 3. | Glazbena kultura Eng. j./Infor. TZK TZK Sat razrednika
4, Priroda i drus. Engleski jezik Matematika Priroda i drus. | Likovna kultura
5. Dodatna nastava Hrvatski jezik | Dopunska nast. INA
1. Hrvatski jezik Engleski jezik | Hrvatski jezik Matematika Hrvatski jezik
2. Matematika Engleski jezik | Prirodaidrust. | Hrvatski jezik Matematika

Iv. | 3. Priroda i drust. Hrvatski jezik Vjeronauk TZK Priroda i drust.
4, Glazbena kult. Matematika Vjeronauk Likovna kultura | Sat razrednika
5. Dopunska nast. TZK Informatika Dodatna nast. INA

Talijanski jezik Informatika




PREDMETNA NASTAVA

Raz. | Sat Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. Priroda Engleski jezik Matematika Lik./Teh. Matematika
2. Vjeronauk Engleski jezik Matematika Lik./Teh. Hrvatski jezik
3. Vjeronauk Matematika Povijest Geografija Hrvatski jezik
Va | 4. Hrvatski jezik Hrvatski jezik Povijest Sat razrednika | Glazbena kult.
5. Hrvatski jezik TZK Pri./Geo. Engleski jezik Informatika
6. TZK Talijanski jezik Informatika
Talijanski jezik
1. Matematika Matematika Povijest Lik./Teh. Engleski jezik
2. Hrvatski jezik Matematika Povijest Lik./Teh. Engleski jezik
3. Informatika Geografija Vjeronauk Matematika Glazbena kult.
Vb | 4 Informatika Hrvatski jezik Vjeronauk Hrvatski jezik | Sat razrednika
5. TZK Hrvatski jezik Pri./Geo. Hrvatski jezik Priroda
6. TZK Engleski jezik
1. TZK Povijest Informatika Engleski jezik | Sat razrednika
2. TZK Povijest Informatika Engleski jezik Matematika
3. Matematika Hrvatski jezik Lik./Teh. Matematika Hrvatski jezik
Vla | 4. Matematika Glazbena kult. Lik./Teh. Vjeronauk Hrvatski jezik
5. Priroda Geografija Hrvatski jezik Vjeronauk Engleski jezik
6. Priroda Geografija Hrvatski jezik Talijanski jezik
7. Talijanski jezik
1. | Engleski jezik | Glazbena kultura Vjeronauk Priroda Hrvatski jezik
2. Matematika Hrvatski jezik Vjeronauk Priroda Matematika
3. Matematika Hrvatski jezik Lik./Teh. Hrvatski jezik | Sat razrednika
VIb | 4. Povijest Informatika Lik./Teh. Hrvatski jezik Geografija
5. Povijest Informatika Engleski jezik TZK Geografija
6. Matematika Engleski jezik TZK Talijanski jezik
Talijanski jezik
1. Matematika Hrvatski jezik Lik./Teh. TZK Engleski jezik
2. Matematika Hrvatski jezik Lik./Teh. TZK Engleski jezik
3. Geografija Kemija Engleski jezik Hrvatski jezik Biologija
Vila | 4. Geografija Kemija Hrvatski jezik Matematika Biologija
5. Vjeronauk Glazbena kultura Povijest Fizika Matematika
6. Vjeronauk Povijest Fizika Sat razrednika
7. | Talijanski jezik
8. | Talijanski jezik
1. Hrvatski jezik Vjeronauk Lik./Teh. Hrvatski jezik TZK
2. Povijest Vjeronauk Lik./Teh. Hrvatski jezik TZK
3. Povijest Glazbena kultura Kemija Biologija Matematika
VIiLb | 4. Engleski jezik Matematika Kemija Biologija Matematika
5. Engleski jezik Fizika Hrvatski jezik Geografija Engleski jezik
6. Fizika Geografija Sat razrednika
7. | Talijanski jezik
8. | Talijanski jezik




Raz. | Sat | Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. Lik./Teh. Matematika Hrvatski jezik Fizika Glazbena kult.
2. Lik./Teh. Matematika Hrvatski jezik Fizika Geografija
3. Kemija Povijest Matematika Engleski jezik Geografija
Villa | 4. Kemija Povijest Engleski jezik Engleski jezik | Hrvatski jezik
5. Matematika Hrvatski jezik Vjeronauk Biologija TZK
6. | Satrazrednika Vjeronauk Biologija TZK
7.
8. Talijanski jezik
0. Talijanski jezik
1. Lik./Teh. Hrvatski jezik Kemija Hrvatski jezik Biologija
2. Lik./Teh. Matematika Kemija Hrvatski jezik Biologija
3. Matematika Fizika Engleski jezik Matematika Engleski jezik
VIllLb | 4. Matematika Fizika Hrvatski jezik Povijest Engleski jezik
5. Geografija Vjeronauk TZK Povijest Glazbena kult.
6. Geografija Vjeronauk TZK Sat razrednika
7.
8. Talijanski jezik
9. Talijanski jezik




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA
RAZREDNA NASTAVA

Mati¢na Skola

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE
NASTAVNI PREDMET PO RAZREDNIM ODJELIMA UKUPNO
.- 1 . -2 . -1 IV.-1
Hrvatski jezik 175 350 175 175 875
Likovna kultura 35 70 35 35 175
Glazbena kultura 35 70 35 35 175
Engleski jezik 70 140 70 70 350
Matematika 140 280 140 140 700
Priroda 1 drustvo 70 140 70 105 385
Tjelesna i zdravstvena kul. 105 210 105 70 490
UKUPNO: 630 1260 630 630 3150
PS Bajagi¢
NASTAVNI PREDMET GODISNJI BROJ SATI REDOVNE UKUPNO
NASTAVE PO RAZREDNIM ODJELIMA
L-1L -1 = 1V.

Hrvatski jezik 175 175
Likovna kultura 35 35
Glazbena kultura 35 35
Engleski jezik 70 70
Matematika 140 140
Priroda 1 drustvo 70 70
Tjelesna i zdravstvena kul. 105 105

UKUPNO: 630 630




PS Gala

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE

NASTAVNI PREDMET NASTAVE UKUPNO
PO RAZREDNIM ODJELIMA
=1L =1L -1V.
Hrvatski jezik 175 175
Likovna kultura 35 35
Glazbena kultura 35 35
Engleski jezik 70 70
Matematika 140 140
Priroda i drustvo 70 70
Tjelesna i zdravstvena kultura 105 105
UKUPNO: 630 630
PS Gljev
NASTAVNI PREDMET GODISNJI BROJ SATI REDOVNE UKUPNO
NASTAVE
PO RAZREDNIM ODJELIMA
I.— I TR \VA

Hrvatski jezik 175 175 350
Likovna kultura 35 35 70
Glazbena kultura 35 35 70
Engleski jezik 70 70 140
Matematika 140 140 280
Priroda i drustvo 70 70 140
Tjelesna i zdravstvena kul. 105 105 210
UKUPNO: 630 630 1260




PREDMETNA NASTAVA

NASTAVNI PREDMET | GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE | UKUPNO
PO RAZREDNIM ODJELIMA
V.-2 VI.-2 VIl. -2 VIl -2

Hrvatski jezik 350 350 280 280 1260
Likovna kultura 70 70 70 70 280
Glazbena kultura 70 70 70 70 280
Engleski jezik 210 210 210 210 840
Matematika 280 280 280 280 1120
Priroda 105 140 245
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Povijest 140 140 140 140 560
Geografija 105 140 140 140 525
Tehnicka kultura 70 70 70 70 280
Tjelesna i zdravstvena 140 140 140 140 560
kultura

Informatika 140 140 280
UKUPNO: 1680 1750 1820 1820 7070




4.2. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

NAZIV RAZRE | BROJ BROJ IZVRSITELJ SATI SATI
PROGRAMA D UCENIKA | GRUPA | PROGRAMA TJEDNO | GODISNJE
Vjeronauk l.—VIII. 260 17 V G, 34 1190
PA,JV
(zamjena)
la 20
Il.a/b 28
Informatika Il. 13 17
V. 21 SR 34 1190
-1V. u 24 17
PS
VII. 37
VIII. 20
A\VA 9
Talijanski jezik V. 9
VI. 12 5 TSP 10 350
VII. 14
VIIL. 7

4.3. PRIMJERENI OBLIK SKOLOVANJA PO RAZREDIMA I OBLICIMA RADA

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima

Rjesenjem odreden Ukupno
oblik rada l. 1 i, V. V. VI. | VII. | VIILI.

Model 1 2 4
individualizacije

Prilagodeni program 1 1 2 1 6

Posebni program

Cinjenica je da u provodenju dijagnostike tesko¢a u djece kao i u provodenju tretmana,

narocito logopedskog tretmana, postoji niz problema zbog malog broja stru¢njaka.




4.4. DOPUNSKA NASTAVA

NASTAVNI RAZRED BROJ GODISNJI BROJ | IME UCITELJA
PREDMET UCENIKA | SATI IZVRSITELJA
Hrvatski jezik l.—IV. 20-30 280 Svi razrednici
Matematika . —1V. 20-30 280 Svi razrednici
Hrvatski jezik 5-10 35 DF
V.- VIIL 5-10 35 N O (zamjena)
5-10 35 P P (zamjena)
70 M M
Matematika V. -VIII. 10-15 70 M KR
10-15 Z G (zamjena)
5-10 35
25-35 70 M P
Engleski jezik V. - VIIL 5-10 35 AB
5-8 35 J Z (zamjena)
45. DODATNI RAD
NASTAVNI RAZRED | BROJ GODISNIJI IME UCITELJA
PREDMET UCENIKA | BROJ SATI IZVRSITELJA
Razrednici
Matematika .- 1V. 10-20 315 MKR
Matematika V.- VIII. 10 35
DF
Hrvatski jezik VII. - VIIL. 10 35 N O (zamjena)
Engleski jezik VII.- VIII. 10 70 AB
Povijest VII. — VIII. 10-15 35 MV




4.6. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, SKUPINA I

SEKCIA
NAZIV AKTIVNOSTI BROJ GODISNII IME UCITELJA
UCENIKA BROJ SATI IZVRSITELJA
Dramsko recitatorska skupina 8 35 MO
Dramsko recitatorska 7 35 JS
Likovna skupina 24 35 M P
Likovna skupina 23 35 K7
Likovna skupina 26 35 SC
Likovna skupina 9 35 PZ
Likovna skupina 5 35 TS
Mali zbor 14 35 G FG
Mala ¢itaonica 13 35 MJ
Sportska rekreacija 10- 20 70 M B
Skolsko sportsko drustvo - 20 70 M B
nogomet
ékglsko sportsko drustvo — st 10 70 MB
tenis
Skolski zbor 15-20 70 7S
Likovna skupina 10-15 70 AZ
Vjeronauk (Biblijska grupa) 10 70 VG
English club (PS Gala) 10 70 AB
Robotika 10 70 SR
Mladi tehniCari 10 70 AVV
Kultura nas povezuje 15 35 TSP
Mala $kola glagoljice 20 35 PP
Ukupno: 220 - 249 105 20

Vodenje evidencije o realizaciji plana o ovim oblicima rada vrsi se na propisanoj pedagoskoj

dokumentaciji.




4.7. PLAN JEDNODNEVNIH I VISEDNEVNIH SKOLSKIH IZLETA

NAZIV
AKTIVNOSTI

RAZRED

BROJ
SKUPINA

NOSITELJ/ICA

Nase mjesto

1.2.3.4.iu
PS

1

SC,MP,KZ, GF-G,MJTS,MO,PZ,JS

Prolje¢e u
zavicaju

1.2.3.4.iu
PS

SC,MP,KZ, GF-G,MJTS,MO,PZ,JS

Jednodnevni
izlet - Sira
okolica
zavicaja

1.-4.

SC,MP,KZ, GF-G, M

Jednodnevni
izlet - Sira
okolica
zavicaja
(ovisno o
epidemioloskoj
situaciji)

1.—4.uPS

TS,MO,PZ1JS

Visednevna
izvanucionicka
nastava (ako
bude moguce
zbog
epidemioloske
situacije)

Jednodnevni
izlet (ako bude
moguce zbog
epidemioloske
situacije)

NG(JZ NO),MKR MP,DF, MB,AT (P
P), MB, AB

Ukupno




5. PLAN PROVEDBE VANJSKOG VREDNOVANJA OBRAZOVNIH POSTIGNUCA
UCENIKA 4. i 8. razreda

NAZIV AKTIVNOSTI VRIJEME NOSITELJ NOSITELJI
REALIZACIE AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI U

SKOLI

Ispitivanje obrazovnih Nacionalni centar za | Ravnatelj

postignuéa ucenika 4. vanjsko vrednovanje | Stru¢ni suradnik

razreda obrazovanja uditelji

Identifikacija darovitih Centar lzvrsnosti

ucenika u podrucju veljaca 2022. Ravnatelj

matematike 4. razred

Nacionalni centar za
vanjsko vrednovanje
obrazovanja

Stru¢ni suradnik
ucitelji

Ispitivanje obrazovnih
postignuéa ucenika 8.
razreda

Nacionalni centar za
vanjsko vrednovanje
obrazovanja

Ravnatelj
Struéni suradnik
ucitelji

Vanjsko vrednovanje provest ¢e se sukladno naputku Nacionalnog centra za vanjsko
vrednovanje obrazovanja u trajanju od dva dana, u razdoblju koje odredi NCVVO.




6. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Plan kulturne i javne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko — ekolosko uredenje Zivotne i radne
sredine, javna predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana skole 1

sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.

SADRZAJ RAZRED | VRIJEME NOSITELJI AKTIVNOSTI NAPOMENA
GRUPA | OSTVARENJA
(mjesec)
Estetsko uredenje I. - VI IX.-VL. svi razrednici
okolisa skole AZ
Sportska natjecanja | V. — VIILI. X. — V. M B
Dani kruha I-VI1I X Razrednici, aktiv jezi¢no Projektni dan
umjet. podrucja
Izlozbe uenickih V.- VIIL XI. - V. AZ
likovnih radova
U susret blagdanima Razrednici raz. nastave, aktiv
Proslava Bozi¢a i I. - VIIL XIlI. jez. umjet. podrucja, pedagog | Projektni dan
Nove godine
JA kao aktivni
sudionik u stvaranju | I.—VIII. | Tijekom godine Svi razrednici
ili razaranju
kvalitetnog okoliSa
Sudjelovanje na
natjecanjima i AV Predmetni ucitelji
smotrama ucenika VIII. I.— 1L razrednici raz nastave, aktiv
Obiljezavanje jez. umjet. podrucja
pokladnih obicaja I.—VIII.
Obiljezavanje Dana
Skole (22. ozujka)* | 1.—VIII. M. Svi u¢itelji Projektni dan
Provodenje akcije za
prikupljanje knjiga I. VIII. V.- V. Svi ucitelji
za Skolsku knjiznicu
DF,AT (P P),JK,
Susret s I.—VIIIl. | Tijekom godine razrednici razredne i ovisno o
knjizevnicima, predmete nastave mogucénostima

Kazali$ne predstave

* - moguca odstupanja od navedenog datuma (prema procjeni Povjerenstva za organizaciju i
provedbu obiljezavanje Dana Skole)
S obzirom na posebno znacenje drustvene i kulturne djelatnosti Skole, potrebno je uloziti veée
drustvene napore u osiguravanju materijalne osnove za ostvarivanje zadataka na podrucju

drustvene 1 kulturne djelatnosti skole.
Realizacija planiranih aktivnosti ovisit ¢e o epidemioloskoj situaciji.




6.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANIJE

Profesionalno informiranje i usmjeravanje provodit ¢e se tijekom godine s u¢enicima osmog
razreda i to preko satova razrednika.

Cilj profesionalnog usmjeravanja je pomoci u¢enicima u uskladivanju interesa i sposobnosti s
moguc¢nostima pri izboru zanimanja.

Svrha profesionalnog usmjeravanja je razvijati sposobnost donosenja odluka o vlastitom
profesionalnom razvoju

MJESEC | SADRZAJ IZVRSITELJI

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje ( Odsjek za profesionalno
usmjeravanje i obrazovanje ) — upuéivanje ucenika

Dostava uputa, informativnih materijala, anketnih listova i razrednici

upitnika Skoli pedagog
X. = XII. Prikupljanje podataka i dokumentacije radi utvrdivanja prava

prednosti pri upisu i upuéivanje Sluzbi za profesionalnu

orijentaciju

Upoznavanje i upuéivanje u¢enika na portal e-Usmjeravanje.hr i
ispunjavanje upitnika za samoprocjenu ,,Moj izbor”
Upucivanje u€enika na broSuru ,,Kamo nakon osnovne skole”

Ispitivanje profesionalnih interesa ucenika Profesionalno
informiranje i usmjeravanje ucenika:

- na satu razrednika: razgovor i radionice (radne navike i navike i | razrednici
stilovi u¢enja kao ¢imbenik pri izboru $kole i zanimanja, zdravlje | pedagog
l.-V. kao vaZzan ¢imbenik pri izboru zanimanja, utjecaj roditelja, Zivotne
vrijednosti, timski rad, zanimanja o kojima najviSe razmisljam,
,»Gost u razredu‘- posjet bivsih ucenika ili roditelja koji ¢e iznijeti
svoja iskustva ili opisati svoje zanimanje

Power point prezentacija ,,Vaznost izbora prvog zanimanja‘“

Predavanje za roditelje:

- kriteriji za upis u srednju skolu
- Nacionalni informacijski sustav prijava i upisa u srednje $kole razrednici
V.- VI ( NISpuS$) pedagog

- suradnja sa srednjim $kolama - organizacija predstavljanja
srednjih Skola i njihovih programa kao i zanimanja za koje
obrazuju uc¢enike




7. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO — SOCIJALNU ZASTITU UCENIKA

Planom su predvidene preventivne mjere za zastitu zdravlja uc¢enika u Skoli, organizacija
rekreativnih izleta, zdrava prehrana. U suradnji sa zdravstvenom sluzbom planirano je
provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja, kao i socijalna zastita ucenika koji imaju
potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi i akcije Crvenog kriza.
Planirane su i trajne akcije na poboljSanju odnosa izmedu ucenika i u¢enika, ucenika i ucitelja
te roditelja 1 Skole. U slucaju nasilja medu djecom kao i u sluc¢aju nasilja od strane ucenika
prema ucitelju ili odrasloj osobi u $koli (i obratno), Skola ¢e postupiti prema Protokolu o
postupanju Skole u slu¢aju nasilja medu djecom i drugim kriznim situacijama.

NOSITELJI
MJESEC SADRZAJ AKTIVNOSTI | NAPOMENA
IX. Akcija MUP-a — Djeca u prometu
X. Nasilje medu djecom (radionice za roditelje) pedagog
Roditeljski odgojni stilovi i njihovi rezultati
(predavanje za roditelje)
razrednici
XI. - XII. Suradnja i tolerancija (radionice za ucenike) pedagog
XI. Zarazne bolesti (predavanje za roditelje) lije¢nik
Nastavni zavod | Pregledi se vrse
Zdravstveni pregledi u¢enika za javno u rokovima
zdravstvo koje odredi
Skolski lije¢nik
XIlI. Zdrava prehrana (predavanje za roditelje i lije¢nik
ucenike)
Pomozimo potrebnima (8kolska akcija
XIH. =111 prikupljanja pomo¢i za djecu s tesko¢ama u ucitelji
razvoju kao i za djecu slabijeg materijalnog ucenici
statusa)
Il. Ovisnosti: puSenje, alkoholizam, narkomanija | razrednici
(predavanja za roditelje) pedagog
pedagog
Kontinuirano | Provodenje $kolskog preventivnog programa ucitelji
. -V. Rekreativni izleti razrednici
Odgovorno spolno ponaSanje (predavanja i lije¢nik
V. radionice za u¢enike osmog razreda) pedagog
Higijensko uredenje prostorija i uredenje ravnatelj
Kontinuirano | okolisa Skole ucitelji
vrijeme
Sudjelovanje u akcijama Crvenog kriza razrednici provodenja

akcija odreduje
Crveni k




8.PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE

8.1. Tjedna satnica ucitelja za Skolsku godinu 2021./2022.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 |11 |12 |13 |14

Predmet, Razred | Red | Razr | Dod | Dop | INA | Izbo | Sati Pose | Bon | Uku | Osta | Uku
IME | razredi nik nast | edni | at. un rna neposr | bni us pn li p
PREZIME Stvo | rad nast nast | ednog | posl posl. | no
ava | rada ovi

Razredna
1.MP nastava lLa 16 2 1 1 1 21 19 40

2.GFG
Razredna Il.a 16 2 1 1 1 21 19 40

nastava

3.MJ Razredna Il.b 16 2 1 1 1 21 19 40
nastava

4. KZ Razredna ll.a 16 2 1 1 1 21 19 40
nastava

2

5.SC Razredna
nastava IV.a 15 2 1 1 1 20 20 40

Razredna komb
6.PZ nastava PS | LILIII | 16 2 1 1 1 21 19 40
Bajagi¢ IV.raz

razredna komb
7.MO nastava PS | LILIII | 16 2 1 1 1 21 19 40
Gala IV.raz

razredna Komb
8.TS nastava PS | L-Ill 16 2 1 1 1 21 19 40
Gljev raz.

Razredna komb
9.JS nastava PS | I1.-IV. | 16 2 1 1 1 21 19 40
Gljev raz.

10.AT
(PP) Hrvatski j 9 1 INA 11 7 18
5.b,7.b

11.NG
N O Hrvatski j. 9 1 1 11 7 18
( J

6.a,7.a

12.DF Hrvatski j.
5.a, 8a VIILb | 18 2 1 1 22 18 40
6b,8b,

13.NG Engleski j.
(2 4a,6a+PS | Vila |7 2 1 10 |8 18
Bajagié¢

14.MP Engleski j Vod.
5.ab, 7.b Villa |17 |2 2 Zup. 22 18 40
8..a/b+PS Strug
Gala vijeca
1 sat

Engleski j
15.AB 2.alb, 3.3, Vib 18 |2 2 1 23 17 40
4.4, 6.ab+
PS Gljev

Likovna k. Grup Adm
16.AZ | 5.a/b,6.a/b, 8 ured e-mat 12 |8 20
7.a/b,8.a/b enje e-dne

2 sat 1 sat
Glazbena k. Sk.

17.7.S 4.a,5.a/b, zbor
6.a/b, 7.alb, 9 2 1 |9 |20




8.a/b

18.AV

Tehnicka k.
5ab,6ab,7ab
,8ab

Mla
di

tehn
i¢ari

10

18

19. MM

Matematika
5.4, 6.3, 7.3,
8.a

16

Zast
ita
na
radu
2 sat

Bon
us

sat

22

18

40

Matematika
6.b,7.b.

Vil.b

12

20

Matematika
8.b

Fizika 7a/b,
8.a/b

12

13

11

24

22.2G

Matematika
5.b

23. AB-

Priroda
5.a/b, 6.a,/b
Biologija
7.a/b 8.a/b,
Kemija
7.a/b, 8.a/b

23

23

17

40

2. MV

Povijest
5.a/b, 6.a/b,
7.a/b, 8.a/b

16

Mla
povj
1 sat

17

15

32

25.M B

Geografija
5.a/b, 6.a/b,
7.a/b, 8.a/b

Vla

15

18

15

33

26.M B

TZK 5.a/b,
6.a/b, 7.a/b
8.a/b

16

St.
ten2
Rek

SSD 2
sata

24

16

40

27.JV G

Vjeronauk
1.a, 2.a/b,
3.a,4.4aiu
PS 8 sati

Bib.
2sata

18

Bon

sata

22

18

40

28.PA
(CAY)

Vjeronauk
5.a/b, 6.a/b,
7.b, 8.a/b

16

16

13

29

29.TSP

Talijanski j.
4., 5.a/b,
6.a/b, 7.a/b,
8.a/b

Kult.
nas
pove
zuje

10

11

20

30.JZ

Informatika
1.a, 2.a/b,

3.a,4.a,5b
PS Ba. Gal.

V.b

14

18

15

33

31.SR

Informatika
5.a, 6.a/b,
7.a/b, 8.a/b
PS Gljev

Rob
otika

sata

10

Podr$
ka
IKT 2
sata

Sind
ikat

23

17

40




8.2. ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA SKOLE

IME | PREZIME Struka Poslovi koje obavlja Broj sati tjedno
1. Tomislav Budimir ravnatelj 40
2.EP pedagoginja 40
3.JK Knjiznic¢ar/ka 40
4.1V tajnica 40
5 VI voditeljica ratunovodstva | 40
6. GR domar - lozac 40
7.NB spremacica 40
8.JC (KB) spremacica 40
9.DK spremacica 40
10. I M spremacica 12,5
11.DJ spremacica 12,5
12 MM spremacica 12,5

8.3. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA I STAZISTIMA VOLONTERIMA

Ukoliko se javi potreba za popunjavanjem radnog mjesta te Skola sklopi ugovor o radu s
uciteljem bez poloZenog stru¢nog ispita, omogucit ¢e mu staziranje radi polaganja strucnog

ispita.




9. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELII
1. Stru¢no usavrsavanje ucitelja izvan skole:
kolovoz - | - sudjelovanje na seminarima na pocetku, tijekom i na kraju
lipanj Skolske godine koje organizira Ministarstvo znanosti i ucitelji
obrazovanja i Agencija za odgoj i obrazovanje
2. Stru¢no usavrSavanje ucitelja u Skoli
Strucni aktivi i U¢iteljsko vijece ucitelji
tijekom | Razredna nastava: pedagog
godine -aktualne teme vanjski suradnici
Predavanje/ pedagoska radionica za ucitelje
- sudjelovanje na vebinarima
3. Stru¢no usavrSavanje stru¢nih suradnika i ravnatelja: ravnatelj
kolovoz - | - sudjelovanje na seminarima koje organizira Ministarstvo pedagog
lipanj znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje, knjiznicar
Zupanijski ured za prosvjetu, HUROS, HZOS, UTIRUS pedagog
- "Skola pedagoga"
4. Strucna literatura
Tijekom | - poticati ucitelje na koristenje struc¢ne literature pedagog
godine - pracenje i nabavka nove literature knjiznicar

ucitelji




10. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA

10.1. PLAN RADA UCITELJISKOG VIJECA

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELII
Razmatranje izvjesca o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada
za proSlu skolsku godinu ravnatelj
rujan Struktura radnog vremena radnika Skole ravnatelj
Utvrdivanje tehnoloskog viska radnika ravnatelj
Godisnji plan i program rada skole za tekucu skolsku godinu pedagog
Zakonske inovacije ravnatelj
Studeni, | Analiza stanja pedagoske dokumentacije ravnatelj, ped.
Provodenje Pravilnika o kuénom redu i pedagoskim mjerama pedagog
prosinac | Uspjeh ucenika na kraju prvog polugodista razrednici
Pripreme za proslavu Bozi¢a i Nove godine pedagog
ravnatelj
Analiza pedagoske dokumentacije na kraju polugodista ravnatelj, ped.
sijeCanj | StatistiCcka analiza uspjeha ucenika ravnatelj, ped.
pedagog
ozujak Pripreme za proslavu Dana $kole razrednici,
ravnatelj, ped.
travanj Pracenje organizacijskih oblika nastave i drugih aktivnosti ravnatelj, ped.
Sociometrijski status uc¢enika u odjelu i uloga razrednika pedagog
svibanj Analiza rada s djecom s teSko¢ama pedagog
Analiza realizacije GodiSnjeg plana i programa skole ravnatelj
lipanj Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine i statisticka analiza pedag. ravnat
Analiza stanja pedagoske dokumentacije na kraju nastavne godine | ravnatelj, ped.
srpanj Formiranje povjerenstava za popravne ispite i raspored polaganja | ravnatelj
popravnih ispita
kolovoz | Izvjesce povjerenstava nakon popravnih ispita ravnatelj

Zaduzenja ucitelja za sljedecu Skolsku godinu




10.2. PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELII

Rujan Dogovor o nacinu planiranja nastavnog gradiva razrednici
Izrada plana rada razrednog odjela pedagog
Organizacija dopunske i dodatne nastave kao i izvannastavnih razrednici
aktivnosti

listopad | Izvjesce o planiranju nastavnog gradiva razrednici
Analiza realizacije tema tijekom proteklog mjeseca razrednici
Utvrdivanje uspjeha na kraju prvog polugodista pedagog

prosinac | Ucenici s teSko¢ama u razvoju (opservacija, prilagodeni programi) pedagog i

- Pisanje i nacin realizacije prilagodenih programa vanjski

Lipanj Osvrt na realizaciju nastavnog plana i programa suradnici
Predavanja za roditelje (psihol.
Provodenje pedagoskih mjera defektolog)
Nacin ivrijeme provjeravanja ucenickog znanja pedagog
Suradnja s roditeljima (povjerenstva, pregledi, ponaSanja ucenika...) pedagog

razrednici,
pedagog

srpanj Analiza uspjeha na kraju drugog polugodista razrednici
Upucivanje ucenika na dopunski rad "

- Upucivanje uc¢enika na popravni ispit "
Utvrdivanje kona¢nog uspjeha ucenika "

kolovoz | Realizacija nastavnog plana i programa "

Osvrt na realizaciju suradnje s roditeljima




10.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

MJESEC

SADRZAJ RADA

rujan

Formiranje odjela, upoznavanje ucenika s obvezama

Izrada razredne pedagoske dokumentacije (imenik, razredna i mati¢na knjiga)
Sastanak za roditelje radi upoznavanja s obvezama djece i daljnje suradnje
Sudjelovanje u organizaciji dopunske, dodatne i izborne nastave

Individualni razgovori s roditeljima

Suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom

listopad

Individualni razgovori s roditeljima

Individualni razgovori s ucenicima koji imaju slabiji uspjeh, probleme u ponasanju
Suradnja s ¢lanovima razrednog vijec¢a

Sredivanje pedagoske dokumentacije

Poslovi uredenja Skole i uCionice

studeni

Skrb za zdravstveno i tjelesno napredovanje ucenika
Briga o redovitom pohadanju nastave

Individualni razgovori s roditeljima

Izvjes¢ivanje ucenika o postignutim rezultatima
Suradnja s pedagogom

Uredenje panoa u u¢ionici

prosinac

Upoznavanje roditelja s uspjehom ucenika na kraju prvog polugodista
Uredenje panoa u uc¢ionici

sijeCanj

Individualni razgovori s roditeljima
Predavanje za roditelje (tema po izboru razrednika)

veljaca

Suradnja u uredenju okolisa
Suradnja s pedagogom i ravnateljem
Individualni razgovori s roditeljima

ozujak

Suradnja s roditeljima
Uredenje panoa u uc¢ionici
Proslava Dana Skole

travanj

Poduzimanje mjera za suzbijanje asocijalnih ponasanja
Individualni razgovori s roditeljima

svibanj

Pomoc¢ slabijim uc¢enicima
Predlaganje pedagoskih mjera

lipanj

Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne godine
Unosenje uspjeha u svjedodzbe

Sredivanje pedagoske dokumentacije

Podjela knjizica i svjedodzbi

Tijekom
Skolske
godine

Provjeravanje i ocjenjivanje znanja te suradnja u organizaciji i realizaciji:
- sportskih natjecanja i natjecanja Znanost mladima

- jednodnevnih izleta

- posjet ucenika kulturnim i zabavnim priredbama i sl.




10.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

MJESEC SADRZAJ RADA

rujan Razmatranje izvjesc¢a o realizaciji GodiSnjeg plana i programa za proslu sk.

listopad godinu
Razmatranje prijedloga Kurikuluma i Godis$njeg plana i programa rada skole

studeni Sudjelovanje u odobravanju sredstava koja se odnose na troskove priredbi, izleta,
ekskurzija

prosinac Rjesavanje problema ucenika, davanje prijedloga i misljenja u svezi socio-
ekonomskog polozaja uc¢enika i pruzanje odgovarajuce pomoci

sijecanj Ispunjavanje slobodnog vremena i rekreacija ucenika, davanje prijedloga u svezi
organizacije ucenickih izleta i ekskurzija

veljaca Poboljsanje uvjeta rada u skoli

ozujak RjeSavanje sadrzaja zdravstvenog odgoja te javne i kulturne djelatnosti

travanj Uocavanje i rjeSavanje nastalih problema

svibanj Pomoc¢ u radu na uredenju okolisa Skole

lipanj Razmatranje uspjesnosti realizacije odgojno obrazovnog rada

10.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

U skoli se osniva vijece ucenika koje ¢ine predstavnici u¢enika svakog razrednog odjela.
Predstavnik vijeca u€enika sudjeluje u radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i
obvezama ucenika, bez prava odluc¢ivanja. Nacin izbora i djelokrug rada vije¢a ucenika
utvrduje se statutom Skole.

MJESEC SADRZAJ RADA

Listopad Strategije i vjestine ucenja

Studeni Organizacija 1 sudjelovanje u obiljeZavanju Dana sjecanja na zrtve Vukovara
Prosinac Sudjelovanje u pripremama za proslavu Bozi¢a i Nove godine

sijeanj,veljaca

U susret pokladama — Biti ovjek i ispod maske

OZujak

Medusobni odnosi ucenika; ako je potrebno, Sto poduzeti da se ti odnosi
poboljsaju

travanj,svibanj

izletu

Lipanj

Sto smo nau¢ili i postigli u ovoj godini; $to Zelimo nastaviti u sljede¢oj godini

Idemo na ekskurziju ili izlet — prihvatljivo i neprihvatljivo ponasanje na ekskurziji ili




10.6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

POSLOVI | ZADACI

1. Usvajanje izvjesc¢a o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada Skole za proslu godinu

. Donosenje GodiSnjeg plana i programa Skole

. Organizacija rada skole

. Donosenje odluka o oglasavanju potreba za
radnicima

. Donosenje odluka o koristenju sredstava skole

. Odlucivanje o zastiti prava radnika

. Suradnja s Gradom i roditeljima

. Razmatranje izvjes¢a o ostvarivanju rezultata
odgojno — obrazovnog rada

9. Razmatranje financijskog izvjes¢a (polugodisnjeg

i

o

o0 ~N O\ D

godiSnjeg)

10. Realizacija plana i programa rada Skole tijekom
godine

11. Realizacija plana stru¢nih organa

12. Ostali poslovi prema Statutu i drugim op¢im
aktima

13. Izvjesce radnicima o radu skolskog odbora

14. Uskladivanje Statuta i op¢ih akata sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o osnovnoj Skoli

IX. mjesec

IX. mjesec

IX. mjesec

Tijekom godine ( prema potrebi)

Tijekom godine ( prema potrebi)

Tijekom godine ( prema potrebi)

VIII. mjesec

VIL i XIII. mjesec

VIII. mjesec

VIII. mjesec

Tijekom godine ( prema potrebi)

IX. mjesec

Tijekom godine ( prema potrebi)




10.7. PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA

PREDVIDENO VRIJEME
OSTVARIVANJA

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI - IX
Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX
Izrada skolskog kurikuluma VI-IX
Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-IX
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI
Izrada zaduZenja ucitelja IX-VI
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI
Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI
Ostali poslovi IX-VIII
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj

smjena, radno vrijeme smjena, orgagizacija rada izborne nastave, INA, IX-VIHI
izrada kompletne organizacije rada Skole).

Izrada GodisSnjeg kalendara rada Skole VI —1X
Izrada strukture radnog vremena i zaduZzenja ucitelja VI-IX
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX _ VI
NCVVO-a

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI
Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX- VI
Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred IV -Vil
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX — VI
praznika

Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVli
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora IX- VIl
Ostali poslovi IX-VIII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIi VI
Admin.is_trati\_/no_pedag_oéko instruktivni rad s uciteljima, strué¢nim IX VI
suradnicima i pripravnicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX- VI
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIl
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX- VI
Kontrola pedagoske dokumentacije IX- VI
Ostali poslovi IX - VIII
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

P!ariranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX VI
tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX - VIl
Ostali poslovi IX-VIII




RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VIII
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VIII
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIHI
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

Prema potrebi

Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika

Prema potrebi

Ostali poslovi IX—-VIII
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX-VIHI
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX-VIII
Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX-VIII
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII
Poslovi zastupanja skole IX-VIII
Rad i suradnja s racunovodom §kole IX-VIII
Izrada financijskog plana Skole VI - IX
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII
Organizacija i provedba inventure XII
Poslovi vezani uz e-matice IX-VI
Potpisivanje i provjera svjedodzbi i u¢enickih knjizica VI - VI
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VIl
Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
Predstavljanje skole IX-VIII
Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VII
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VIlI
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZzavnoj razini IX-VIII
Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VIII
Suradnja s osniva¢em IX-VII
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIII
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VII
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII
Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII
Suradnja s Policijskom upravom IX-VII
Suradnja s Zupnim uredom IX-VII
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX-VIII
Suradnja s turistiCkim agencijama IX-VIII
Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VIII
Suradnja s svim udrugama IX-VIII
Ostali poslovi IX-VIII
STRUCNO USAVRSAVANIJE
Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VIII
Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, HUROS-

IX-VIHI
a, HZOS-a
Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-=VII
Pracenje suvremene 0dgojno obrazovne literature IX-VII
Ostala strucna usavrSavanja IX-VIII
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VIII
Ostali nepredvidivi poslovi IX-VII




10.8. PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA

STRUCNO RAZVOINI POSLOVI

Podruc rada Planirane aktivnosti Vrijeme | Predvid  Cilj/Ishodi
realizacije/ = . sati
mjeseci

..Izrada plana i programa rada pedagoga
godisnji i mjesecni plan i program 8. /9. Programski
izrada individualnog plana i programa stru¢nog mjesec dokumenti
usavr$avanja temeljeni na

!.Sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa procesu
rada skole 150 sati = vrednovanja i
Prikupljanje podataka za GPiP samovrednov
Sudjelovanije u izradl/ izrada/ programa anja rada
profesionalne orijentacije Skole.

Sudjelovanje u izradl/ izrada SPP-a
Sudjelovanje u izradi /izrada plana rada stru¢nih
tijela Skole
Sudjelovanje u izradi /izrada plana rada Vijeca
ucenika, Vijeca roditelja
Sudjelovanje u izradi plana rada razrednika s
razrednim odjelom
Sudjelovanje u izradi individualnog programa
struénog usavrSavanja ucitelj/nastavnika
Sudjelovanje u izradi individualnih programa
pripravnickog staza

.Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikula
2.1. Samovrednovanje rada Skole

1. Planiranje i programiranje rada

Vodenje/sudjelovanje u radu Skolskog tima za 11.,12.,3., | 150 sati Rezultati
= % kvalitetu 6.1 _ vrednovanja
== Primjena, obrada i analiza rezultata upitnika 8.mjesec temeljeni na
S . .. indikatorima
S _§ Izrad'a 1ZVJescav 1 preze'ntacga rezultata kvalitete kao
g & Analiza podrucja kvalitete pretpostavka
3 k¥ Definiranje prioritetnih podrucja 40 sati za
e S . . . . . 9 N unaprjedenje
8 5 Sud;elc.wanje.u 1Z‘r‘ad1 raZYOJnog plan.a skole | tijekom odgojno-
@ = Pracenje realizacije razvojnog plana i uskladivanje godine obrazovnog
g g razvojnog plana s aktualnim odgojno-obrazovnim 70 sati rada
S = potrebama Skole tijekom
23 2.2. Vrednovanje ucenickih postignuca godine
> § Pracenje i1 analiza uspjeha ucenika ovisno o
N % Pracenje 1 analiza vladanja ucenika projekti
o S Pracenje 1 analiza izostanaka

@ Obrada rezultata, izrada izvjesc¢a, prezentacija na Rezultati
lar) projektalistrazi



5. Uvodenje
novih programa

4. Neposredni rad

3. Neposredni rad s uciteljima

s roditeljima

/inovacija

uv

2.3. Vrednovanje Skolskog kurikula i Godignjeg
plana i programa rada Skole

2.4. Priprema i provodenje projekata i istrazivanja
u svrhu unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

3.1. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-
obrazovnog procesa

Izrada instrumenata pracenja (moze i ne mora)
Pracenje nastave

Refleksija s uciteljima

Analiza, izrada izvjesca

3.2. Suradnja s uciteljima u rjeSavanju
odgojnih/obrazovnih problema u razrednom
odjelu

3.3. Suradnja s uciteljima pocetnicima, uciteljima
na zamjeni

3.4. Suradnja s uciteljima u radu s u€enicima s
posebnim potrebama

3.5. Suradnja s razrednicima na realizaciji poslova
razrednika

3.6. Mentorstvo pripravnicima i studentima

3.7. Stru¢no usavr$avanje ucitelja - tematska
predavanja i radionice za RV,UV

. Informiranje i savjetovanje roditelja

ividualni razgovori s roditeljima (upis u 1.razred,
pedagoSka obrada, poteSkoce u u¢enju/ponasanju,
profesionalna orijentacija..)

. Odrzavanje tematskih roditeljskih sastanaka

@.r.,5r.,8r/1r)

. Izrada informativno-edukativnih materijala za

roditelje (¢lanci, brosure, ...)

5.1. Sudjelovanje u uvodenju novih programa
5.2. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih
didakti¢ko metodickih inovacija

tijekom
godine

tijekom
godine
tijekom
godine
tijekom
godine
tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

2-3 sata
po

ugitelju

1 sat
tjedno
po
odjelu
1 sat
tjedno
po
ucitelju
1 sat
tjedno

1 sat
tjedno
po
odjelu
150 sati
1 sat
po
roditel]
u

2 sata
po

odjelu
25 sati

35 sati
35 sati

vanja
primijenjeni u
procesu
unaprjedivanja
rada Skole.

Kvalitetna
suradnja i
stru¢no
usavrsavanje
usmjereno na
podizanje
kompetencija
ucitelja

Kvalitetna
suradnja
usmjerena na
partnerstvo s
ciliem
podizanja
roditeljskih
kompetencija

Primijenjeni
novi programi i
didakti¢ko-
metodicke
inovacije u
svakodnevnoj
praksi
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Strucne

6.1. Sudjelovanje na struénom usavr$avanja izvan | tijekom 70 sati = kompetencije
$kole u organizaciji MZO-, AZOO i ostalih godine potrebne za
institucija podizanje
kvalitete
odgojno-
obrazovnog
procesa
NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
Vrijeme Predvide I
Planirane aktivnosti realiiacije/ no sati C'Ijé'.ShO
mjeseci !
1.1.Upis u prvi razred 3.mj — 5.mj.
e Sudjelovanje u procjeni psihofizickog lsatpo | Razredni
stanja djeteta 6.mj. uceniku odjel_i _
e Sudjelovanje u analizi rezultata procjene lsatpo  formirani
psihofizi¢kog stanja djece odjelu ha
e Formiranje razrednih odjela temeljuv
pedagosk
ih
standard
a
2.1 Pedagoska obrada ucenika Program
e Individualni razgovor s u¢enikom tijekom skolovan
e Pracenje rada ucenika na nastavi godine 5vsati po ja
e Pisanje pedagoskog misljenja uceniku | primjere
e Sudjelovanje u timskoj procjeni ucenika ?izpisc“:ll?iz
potrebam
a ucenika
2.1. Odgojno-obrazovni rad tijekom 1+1 sat
* Pedagoske radionice (realizacija tema iz godine po
SPP-a, medupredmetnih tema, GOO, ZO)- radionici | Cjelovita
detaljan plan tijekom podrska
2.2.Podrska ucenicima: godine 70 sati ucenicim
» Savjetodavni rad s u¢enicima ( ucenicis ... as
« Profesionalno informiranje i usmjeravanje lsatpo  ciliem
 Suradnja s u€enicima na realizaciji projekata !p_tervenc razvijanj
2.3.Pedagoske intervencije u razrednom odjelu ( - a i
. . 35 sati genericki
odgojna problematika) h
2.4.Zdravstvena i socijalna zastita u¢enika kompete

ncija



Podrucja rada

1. Sudjelovanje u radu strucnih tijela,

povjerenstava, timova

2. Suradnja s ustanovama i
institucijama

3.Informacijsko

dokumentacijska
djelatnost

KOORDINACHSKI POSLOVI

Planirane aktivnosti Vrijeme
realizacije/
mjeseci
1.1 Sudjelovanje u radu UV i RV
1.2 Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
1.3 Sudjelovanje u radu Vijeca ucenika
1.4 Sudjelovanje u Povjerenstvu za realizaciju tijekom
pripravni¢kog staza godine
1.5 Sudjelovanje u timovima i povjerenstvima
prema odluci ravnatelja
1.6 Koordinacija/sudjelovanje u radu
Povjerenstva za upis u srednju Skolu
1.7 Suradnja sa stru¢nim timom u izradi
Misljenja i prijedloga strucnog povjerenstva
skole o psihofizickom stanju ucenika
(Obrazac4.a)
1.8 Suradnja sa sustru¢njacima

2.1 Suradnja s NZJZ i sluZzbom Skolske
medicine

2.2 Suradnja s predSkolskim ustanovama,
osnovnim i srednjim Skolama

2.3 Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

2.4 Suradnja s AZOO-e, MZ0-a

2.5 Ured drzavne uprave (npr ustrojstvo RO)

2.6 Grad Split (Sluzba za obrazovanje i
znanost)

2.7 Suradnja s HZZZ-e

2.8 Suradnja s MUP-om

2.9 Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje

2.10Suradnja s lokalnom zajednicom i
udrugama

tijekom
godine

3.1. Vodenje Dnevnika rada
3.2. Vodenje dokumentacije po podruc¢jima rada
3.3.Sudjelovanje/vodenje mrezne stranice Skole

Predvide
no sati

20 sati
5 sati
5 sati
5 sati

po

pripravni
ku

1 sat po

timu

12 sati

35 sati

70 sati

35 sati

175 sati

Cilj/isho
di

A
ktivho
sudjelova
nje i
suradnja
u
struénim
timovima
unutar
Skole

Aktivho
sudjelova
nje i
suradnja
S
vanjskim
ustanova
ma i
institucija
ma

Dokument
acijao
osobnom
radu i
radu

Skole



10.9. PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICARA

1. ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST

1. 1. Neposredan rad s u¢enicima

Vremensko
razdoblje

cey e

podrucja.

Od 1. do IV. razreda program se odnosi nha usvajanje vjestina ¢itanja i pisanja.

1. razred:

> (Qdrzati sat uCenicima: KnjiZnica — mjesto poticanja citalacke i
informacijske pismenosti

cen e

cey e

e upoznavanje ucenika 1. razreda sa Skolskom knjiznicom 1 knjiznicarkom
razlikovanje knjiznice od knjizare

nauciti u¢enike posudivati, Cuvati i vracati knjige

nauditi ih razlikovati slikovnicu, rje¢nik, knjigu

razvijati kod u€enika sposobnost promatranja, zapazanja i iznoSenja vlastitog
misljenja

e ponasanje u Skolskoj knjiznici

> (drzati sat uenicima: Jednostavni knjiZevni oblici: slikovnica
Klju¢ni pojmovi: kratka prica, bajka, pjesma, igrokaz, basna, strip, slikovnica

Obrazovna postignuca:
e ponoviti i znati razlikovati klju¢ne pojmove bajka, basna, pjesma, igrokaz,
strip, slikovnica

e poticati ucenike na Citanje prica i1 bajki
e nauciti ih kako aktivno slusati i prepricavati
e razvijati maStu
e usvojiti nove rijeci i obogatiti rje¢nik
2. razred:

> QOdrzati sat uCenicima: Djecji Casopisi
Kljuéni pojmovi: poucno-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika

Obrazovna postignuca:

e nauciti prepoznati i imenovati djecje ¢asopise
razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i Casopisa
nauciti u¢enike odrediti rubriku, razliku izmedu pou¢nog i zabavnog ¢asopisa
razlikovati ¢asopise prema vremenu izlaZenja (dnevnik, tjednik, mjesecnik)
pouciti ih dijelovima knjige (hrbat, korice, knjizni blok)

tijekom
Skolske
godine




e poticati ucenike na cCitanje djecjih Casopisa te prica i bajki
e nauciti ih kako aktivno slusati i prepricavati

> Odrzati sat uéenicima: Skolska ili mjesna (gradska/narodna) knjiZnica
Kljuéni pojmovi: Skolska knjiznica, mjesna knjiznica

Obrazovna postignuca:
e posjetom knjiznici izvan Skole razlikovati odjele Skolske i mjesne knjiznice

e poznavati aktivnosti knjiznice s ciljem poticanja Citanja i uporabe knjiznice u

ucenju i kreativnom koriStenju slobodnog vremena

3. razred:
> (drzati sat uenicima: Put od autora do Citatelja
Kljuéni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

Obrazovna postignuca:
¢ nauciti ucenike imenovati osobe odgovorne za nastanak knjige (autor,
ilustrator, prevoditelj)
e znati prepoznati dijelove knjige (naslovna stranica, sadrZaj, biljeska o piscu,
izdanje, nakladnik, ilustrator)
e trebaju svladati samostalno Citanje knjizevno-umjetnickih tekstova

> (drzati sat uenicima: Djeéja enciklopedija
Kljucni pojmovi: enciklopedija, sadrzaj, kazalo, abecedni redoslijed rijeci
Obrazovna postignuca:
e nauciti ucenike razlikovati enciklopediju od knjizevnih djela
e znati prepoznati dijelove enciklopedije, sadrzaj, kazalo, nacin pretraZivanja
pojmova
e trebaju nauciti samostalno koristiti enciklopediju

4. razred:
> (Qdrzati sat u¢enicima: Referentna zbirka - priruénici
Kljuéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rjecnik, pravopis, atlas
Obrazovna postignuca:
e poznavati referentnu zbirku i na¢ine njezine uporabe u svrhu prosirivanja
znanja
prepoznati referentnu zbirku na razli¢itim medijima
znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

> Qdrzati sat ucenicima: Referentna zbirka — sluZenje pravopisom
Kljuéni pojmovi: prirucna zbirka, pravopis

tijekom
cijele

Skolske
godine




Obrazovna postignuca:

® ponoviti znanje o priru¢noj zbirci
e upoznati pravopis kao izvor informacija
e nauciti se sluziti pravopisom

cey e

se samostalno koristiti izvorima znanja.

5. razred:

> (Qdrzati sat uCenicima: Autorsko pravo

Kljuéni pojmovi: autor, autorsko pravo, originalnost, kreativnost, Zakon o autorskom
pravu i srodnim pravima

Obrazovna postignuca:
e razumijeti tko je autor

e razumjeti §to je to autorsko pravo
e znati kako Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima §titi prava autora i
nositelje srodnih prava

> Qdrzati sat uCenicima: Sigurnost djece na internetu i elektroni¢ko nasilje

Kljucni pojmovi: Internet, drustvene mreze, (lazni) profil, povezivanje i komunikacija,
dijeljenje/objavljivanje) informacija, zaStita podataka, lozinka, siguran internet,
osobitosti elektronickog/vrsnjackog nasilja, posljedice elektroni¢kog nasilja, e-bonton

Obrazovna postignuca:
e uvidjeti prednosti i nedostatke interneta, osobito druStvenih mreza

¢ nauciti kako sigurno koristiti informacijsko komunikacijske tehnologije

6. razred:

> Qdrzati sat uéenicima: Organizacija i poslovanje $kolske knjiZnice
Kljuéni pojmovi: knjiznica, knjiga, katalog, UDK, signatura

Obrazovna postignuca:
e upoznati se s pravilima prostornog smjestanja knjiga i signaturom
e zna objasniti kataloZni opis 1 pronaci knjigu u knjiznici uz pomo¢ knjizni¢noga
kataloga

> (Qdrzati sat ucenicima: Samostalno pronalaZenje informacija

Kljuéni pojmovi: uvod u UDK, popularno-znanstvena i stru¢na literatura, izvori
znanja i informacija

tijekom
cijele

Skolske
godine




Obrazovna postignuca:
e razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju

znanstveno-popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaéi knjigu u bilo
kojoj knjiznici

e upoznati izvore znanja i informacija na internetu, nacine njihove uporabe u
svrhu proS$irivanja znanja i samostalnog istrazivanja mreznih stranica s temama
iz hrvatskog jezika i knjizevnosti

7. razred:
> (Qdrzati sat ucenicima: Referentna ili priru¢na grada u knjiZnici

Kljuéni pojmovi: priruéna zbirka, enciklopedija, leksikon, pravopis, gramatika,

rjecnik, prirucnik, atlas

Obrazovna postignuéa:
e navesti obiljezja referentne zbirke

e imenovati djela koja pripadaju referentnoj zbirci
e samostalno se koristiti referentnom zbirkom

> (QOdrzati sat uCenicima: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

cey e

obvezni primjerak, meduknjizni¢na posudba, nabava knjizni¢ne grade — Kkorisnici,
online katalog

Obrazovna postignuca:
e shvatiti vaznost 1 ulogu razvoja knjiznica kroz povijest od pojave knjiga do
suvremenih knjiZnica
e upoznati sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu
e objasniti im znacaj Nacionalne i sveuciliSne knjiZnice
8. razred:
> (QOdrzati sat ucenicima: Vaznost ¢itanja u svakodnevnom Zivotu
Kljuéni pojmovi: sadrzaj, upute, Citanje s razumijevanjem, prirucna zbirka,

znanstveno-popularna literatura, stru¢na grada, beletristika, vrste knjiznica

Obrazovna postignuca:
e spoznati potrebu za ¢itanjem i vaznost ¢itanja u svakodnevnom zivotu
e nauciti Citati s razumijevanjem

e nauciti Citati razli¢itu vrstu grade

tijekom
cijele

Skolske
godine




pretrazivanje grade u pojedinim vrstama knjiznica

> (drzati sat uéenicima; Mrezni katalozi

Kljuéni pojmovi: mrezni katalog, online-katalog, e-katalog, mrezne stranice,
pretrazivanje

Obrazovna postignuca:

pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga
znati prona¢i odgovor na pitanje ima li odredena knjiznica neku jedinicu

cen e

samostalno uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica

Osim tih sadrZaja, neposredan rad ukljucuje i sljedeée aktivnosti:

satovi medijske kulture u knjiznici

organizacija nastavnih sati lektire u Skolskoj knjiznici

rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme uc¢enika

ispitivanje uc¢enikova interesa za knjigu, razgovor o pro¢itanome djelu,
gledanim filmovima

usmjeravanje uc¢enic¢kih zanimanja na suvremene pisce i kvalitetne knjige
organizacija kvizova za poticanje ¢itanja u okviru Skole te prezentacija ucenik-
ucenicima na temu knjiga mjeseca.

organizacija kreativnih radionica sa zainteresiranim skupinama ucenika
organizacija poslova oko Skolskog lista

sudjelovanje u terenskim nastavama i ostalim oblicima rada

1. 2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem Vr;ezgggato
e sudjelovanje u organizaciji rada prije pocetka i na kraju Skolske godine rujan, lipanj

azuriranje ucenickih popisa

suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta 1 odgojnih podrucja pri
savjetovanje s uciteljima razredne nastave i1 hrvatskoga jezika oko nabave
lektirnih djela

izrada popisa i nabava udzbenika i priru¢nika obveznih za ucitelje

suradnja s ravnateljem 1 ostalim stru¢nim suradnicima glede nabave stru¢ne
pedagoske i1 didakticke literature za permanentno usavrSavanje ucitelja
suradnja s ravnateljem u svrhu poboljSanja uvjeta rada u skolskoj knjiznici,
nabave opreme i pomagala

suradnja s uciteljima 1 nastavnicima u zajedni¢kom planiranju tema
knjiznici

priprema i provedba programa Citanja i kulturnih dogadaja (susreti s

rujan. listopad
rujan

rujan

tijekom cijele
skolske
godine




knjizevnicima, veCerima poezije, izlozbi, tematskih dana 1 ostalih dogadanja)
priprema i izvodenje posebnih projekata u Sirem nastavnom okruzju,
ukljucujuéi i knjiznicu

pruzanje izvora informacija nastavnicima o novim sadrzajima stru¢nih
Casopisa i strucne literature

suradnja s razrednicima svih razrednih odjela tijekom skolske godine glede
,»hajcitaca* u skolskoj knjiznici.

suradnja s ravnateljem i razrednicima oko odabira i nabave knjiga za nagrade
ucenicima na kraju skolske godine.

2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-REFERALNA
DJELATNOST

2. 1. Organizacija i vodenje rada u Skolskoj knjiZnici

Vremensko
razdoblje

cen e

cey e

katalogizacija, zaStita knjizne grade

prociS¢avanje fonda knjiZnice i stalna revizija

sustavno vodenje i stvaranje videoteke s odgojno-obrazovnim,
popularno-znanstvenim i zabavnim sadrzajima

izrada predmetnog i abecednog kataloga dje¢jih i popularno-
znanstvenih Casopisa, izrada popisa filmova iz videoteke knjiznice
(dokumentarnih, animiranih i igranih) za razrednu nastavu, hrvatski
jezik i ostale nastavne predmete

sustavno pracenje strucne periodike te izrada popisa tema za stru¢no
usavrSavanje nastavnika

usmeni i pisani prikazi pojedinih knjiga i casopisa

izvjes¢ivanje u€enika i1 nastavnika o novim knjigama usmenim ili
pisanim putem ili putem izlozbi

izrada samostalnih prezentacija te projekcija u knjiZnici i izvan nje
uredenje prostora Skolske knjiznice

pracenje 1 evidencija knjiznog fonda (ucestalost koriStenja ucenickog i

nastavni¢kog fonda te drugih medija - razredna posudba i godisnji

kolovoz, rujan

tijekom cijele godine

tijekom cijele godine

prosinac

prosinac, lipanj




pregled posudbe).

izrada prijedloga financijskog plana knjiznice u skladu s financijskim
mogucnostima Skole te namjenskim sredstvima od Ministarstva za
nabavu lektire

plan nabave

pracenje kataloga nakladnika

nabava knjiga za u€enicku i nastavnic¢ku knjiznicu

nabava ostale informacijske grade

pisanje izvjes¢a Ministarstvu o utroSenim sredstvima za lektiru
racunovodstveni poslovi; inventura na kraju kalendarske godine,
popis kupljenih i poklonjenih knjiga, uskladivanje s raCunovodstvom
uz predocenje 1 kontrolu racuna za knjiznu gradu

izvjeSca o stanju i vrijednosti fonda skolske knjiznice — polugodisnja i
godisnja (u suradnji s racunovodstvom Skole).

izrada plana i programa rada knjiznice 1 pisanje izvjeSca na kraju

Skolske godine

sijecanj, srpanj

srpanj

2. 2. Strucno usavrsSavanje

Vremensko razdoblje

praéenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature, strucnih recenzija i
prikaza knjiga

pracenje djecje i literature za mladez

suradnja s nakladnicima

sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skole

sudjelovanje na savjetovanjima, seminarima i radionicama u
organizaciji Mati¢ne sluzbe, HKD-a, HUSK-a, NSK

suradnja s matiénom sluzbom Zupanije

suradnja s ostalim knjiznicama (knjiZnice drugih Skola, GKMM 1
NSK)

suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

cey e

kontinuirano informaticko obrazovanje

tijekom cijele godine

tijekom cijele godine




3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

e organizacija, priprema i provedba kulturnih dogadaja, obiljezavanje obljetnica pisaca i znamenitih
osoba i blagdana (pano $kole, radionice)

e posjet Interliberu

e knjizevne i filmske tribine

e knjizevni susreti

e predstavljanje knjiga

e informiranje o kulturnim dogadanjima

e tematske izlozbe u knjiznici 1 izvan nje vezane uz obljetnice, blagdane te vazne datume (knjizevnik
mjeseca, poznati glazbenici, znameniti ljudi)

o filmske i video projekcije

« fotografiranje digitalnim fotoaparatom i izrada kopija foto na CD

o prikupljanje sadrzaja i materijala za Skolski list

e suradnja s kulturnim ustanovama (Gradska knjiznica Sinj, GKMM, muzeji, kazalista, radijske

postaje...)




10.10. PLAN | PROGRAM RADA TAINIKA

SADRZAJ RADA VRIJEME
REALIZACIJE
1. Pripremanje i izrada normativnih akata Skole kolovoz, rujan
2. Rad na izmjenama i dopunama normativnih akata u skoli po potrebi
3. Pracenje pravnih propisa tijekom god.
4. Tumacenje internih normativnih akata tijekom god.
5. Pruzanje pravne pomoc¢i radnicima tijekom god.
6. Izrada ugovora, odluka, rjeSenja tijekom god.
7. Sudjelovanje u pripremi sjednica Skolskog odbora tijekom god.
8. Nazoénost sjednicama Skolskog odbora radi pruzanja pravne pomodéi, izrada i objava tijekom god.
zapisnika sa sjednica
9. Rad na provodenju odluka organa upravljanja tijekom god.
10. Poslovi registracije kod Trgovackog suda u Splitu
11. Rjesavanje imovinsko - pravnih poslova po potrebi
12. Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa skole rujan
13. Sudjelovanje na seminarima stru¢nog usavr$avanja tijekom god.
14. Otvaranje novog personalnog dosjea radnika po potrebi
15. UnoSenje podataka u mati¢nu knjigu radnika po potrebi
16. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje tijekom god.
17. Izrada rjeSenja o godiSnjem odmoru i radnoj obvezi rujan, lipanj, srpanj
18. Dostavljanje podataka o radnicima nadleznom fondu tijekom god.
19. Izrada raznih uvjerenja radnicima tijekom god.
20. Dostava podataka o prijevozu radnika i u€enika, nabava putnickih karata rujan
21. Prijavljivanje, odjavljivanje ili promjena podataka oradnicima fondu MIORH i tijekom god.
zdravstvenog osiguranja
22. Popunjavanje raznih tiskanica tijekom god.
23. Izdavanje duplikata svjedodzbi po potrebi
24. Evidentiranje, primitak i otprema uéenickih prevodnica po potrebi
25. Poslovi osiguranja u¢enika rujan, listopad
26. Izdavanje raznih uvjerenja ucenicima tijekom god.
27. Nabava pedagoske dokumentacije i raznog uredskog materijala kolovoz,rujan,
28. Suradnja s roditeljima tijekom god.
29. Davanje obavijesti, poziva, informacija i sl u¢iteljima tijekom god.
30. Primanje dnevne poste, uredenje i protokol i interna dostava tijekom god.
31. Samostalno rjesavanje predmeta i otprema tijekom god.
32. Organiziranje i sredivanje dokumentacije tijekom god.
33. Razni administrativni poslovi tijekom god
34. Organizacijski poslovi i suradnja s pomo¢no — tehni¢kim osobljem tijekom god.
35. Suradnja s ravnateljem, pedagogom, Sefom racunovodstva tijekom god.
36. Suradnja s drustveno — politickim organizacijama tijekom god.
37. Suradnja sa zdravstvenim ustanovama tijekom god.




10.11. PLAN I PROGRAM RADA RACUNOVODE

SADRZAJ RADA VRIJEME
REALIZACIE

1. Izrada i rebalans financijskog plana ozujak, prosinac

2. Pracenje ostvarivanja prihoda i rashoda prema financijskom planu tijekom god.

3. Pregled naloga za isplatu tijekom god.

4. Pregled platnih lista, naloga za isplatu, virmana i drugih dokumenata tijekom god.

5. Izrada izvjesca o financijskom poslovanju travanj,srpanj,

6. Izrada raznih statisti¢kih izvjesca tijekom god.

7. Uskladivanje financijskog poslovanja s racunom u banci tijekom god.

8. Slaganje, kontiranje i knjizenje izvoda te kontrola ispravnosti tijekom god.

9. Slaganje, kontiranje i knjiZenje temeljnica tijekom god.

10. Slaganje, kontiranje i knjizenje ulaznih racuna tijekom god.

11. Kontrola i knjizenje dospjelih akontacija po ugovoru tijekom god.

12. Slaganje, kontiranje i knjiZenje izlaznih racuna tijekom god.

13. Uskladivanje dobavljaca i kupaca tijekom god.

14. KnjiZenje raspodjele tijekom god.

15. Knjizenje potrosnog materijala tijekom god.

16. Zbrajanje kartica i dnevnika na kraju tromjesecja travanj, srpanj,
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. Pisanje periodicnih obrac¢una

. Pisanje virmanskih naloga

. Izrada zaklju¢nog racuna

. Obracun amortizacije i knjizenja

. Zaklju€ivanje starih 1 otvaranje novih kartica

. Vodenje Kkartice za osnovna sredstva i sitni inventar
. Suradnja s ravnateljem, blagajnikom, tajnikom

studeni, sijecanj

tijekom god.
tijekom god.
sijecanj

tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.




10.12. PLAN I PROGRAM RADA KUCNOG MAJSTORA — LOZACA, DOMARA

SADRZAJ RADA

VRIJEME REALIZACIJE

1. Uocavanje ostecenih Skolskih objekata i dotrajalosti pojedinih
dijelova i
uklanjanje oStecenja
2. Nabava materijala za odrzavanje skolskih objekata
3. Stolarski radovi
4. Zidarski radovi
. Staklarski radovi
6. Elektro i vodoinstalaterski radovi
7. Bravarski radovi
8. Licilacki radovi
9. Pripremanije i kontrola ogrjeva
10. Ci¢enje kotla i dimnjaka
11. Kontrola instalacija
12. Poslovi za potrebe sigurnosti
13. UmnoZavanje 1 spajanje materijala
14. Poslovi oko pripremanja Skolskih svecanosti
15. Uredenje unutarnjeg prostora i Skolskog okolisa
16. Odrzavanje protupozarnih aparata i drugih uredaja
17. Odrzavanje objekata podru¢nih skola
18. Odrzavanje i kontrola kotlova i njihovo lozenje
19. Odrzavanje skolskog inventara
20. Poslovi dezurstva, fizi¢ke zastite Skolske imovine
21. Odrzavanje i uredivanje Sportskih objekata i inventara na istima
22. Odrzavanje i njegovanje zelenih povrsina
23. Poslovi vezani za upotrebu $kolskog zvona
24. Suradnja s tajnikom, ravnateljem i drugim radnicima
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tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
rujan, listopad
rujan, listopad
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
srpanj, kolovoz
tijekom god.
tijekom god.
zimski period
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.
tijekom god.




10.13. PLAN I PROGRAM RADA SPREMACICE

SADRZAJ RADA VRIJEME
REALIZACIJE
1. Redovito ¢iséenje ucionickog prostora i namjestaja tijekom god.
2. Cis¢enje kabineta i zbirki tijekom god.
3. Cis¢enje knjiznice tijekom god.
4. Cisc¢enje i dezinfekcija sanitarnog trakta tijekom god.
5. Odrzavanje Cisto¢e hodnika, stepenica i predvorja tijekom god.
6. Odrzavanje Cistoce staklenih i drugih povrsina tijekom god.
7. Sudjelovanje u nabavi materijala za odrzavanje Cistoce tijekom god.
8. Pomoc¢ kod li¢ilackih radova srpanj, kolovoz,
9. Premazivanje podnih povrsina koje se premazuju listopad
10. Pranje i odrzavanje zavjesa i tepiha tijekom god.
11. Odrzavanje i njegovanje cvijeca i zelenila tijekom god.
12. Provjetravanje, zatvaranje i zaklju¢avanje $kolskih prostorija tijekom god.
13. Uocavanje oStecenja na inventaru i objektima te davanje izvjesc¢a tijekom god.
tajniku i kuénom majstoru tijekom god.
14. Ciséenje nastavnih sredstava i pomagala
15. Priprema ogrjeva i lozenje u PS tijekom god.
16. Poslovi na zastiti objekta zimski period
17. Sudjelovanje u uredenju skolskog okolisa i zelenila tijekom god.
18. Suradnja s tajnikom, ravnateljem i drugim radnicima tijekom god.
19. Sudjelovanje u sabirnim akcijama Crvenog kriza i drugim poslovima i | tijekom god
drugim radnim zadacima tijekom god.

U Obrovcu Sinjskom, 24. rujna 2021.
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Ravnatelj:




